
 
5º FORUM NACIONAL DE MUSEUS 

NÚCELO DO CONHECIMENTO 
PROGRAMAÇÃO DOS MINI - CURSOS 

 
 
 
1 – IDENTIFICAÇÃO 
 

MINI CURSO: Gestão e Documentação de Acervos. 
 

CARGA HORÁRIA: 12h 
 
MINISTRANTE(S): Noris Leal 
 

2 – EMENTA 
 

Museu, museologia e museografia. A importância da documentação 
museológica; Gestão de acervos museológicos: política de aquisição, 
inventário e catalogação; Elaboração de Projetos de documentação 
museológica; Documentação museológica e a pesquisa nos museus; Gestão 
da informação: a construção de bases de dados; Sistemas de catalogação e 
gestão do patrimônio museológico; Sistema de Informação: padrões protocolo. 
 
3 - OBJETIVO GERAL 
 

Discutir a importância da documentação museológica, enquanto uma 
ferramenta de proteção e promoção dos acervos musealizados, através do 
desenvolvimento dos sistemas de catalogação e inventário das coleções 
presentes nos museus. 
 
4 - OBJETIVOS ESPECÍFICOS  
 

- Conceituar a documentação museológica; 
- Relacionar a documentação museológica com a pesquisa desenvolvida 

nos museus; 
- Apresentar os instrumentos para a gestão de acervos; 
- Apresentar sistemas de informação utilizados pelas instituições 

museológicas. 
 
 

5 - CONTEÚDO PROGRAMÁTICO:  
 
Conceituação de Museu, museologia e museografia; 
  
Apresentação sobre a importância da documentação museológica;  
 
Principais instrumentos de gestão de acervos museológicos: política de 
aquisição, inventário e catalogação;  
 
A elaboração de Projetos de documentação museológica;  
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As interfaces entre a documentação museológica e a pesquisa realizada nos 
museus;  
 
A gestão da informação, através da construção de bases de dados 
informatizadas;  
 
Os sistemas de catalogação e gestão do patrimônio museológico;  
 
Os sistemas de informação e o estabelecimento de padrões protocolo. 
 
 
 

6 - METODOLOGIA DE ENSINO 
 

 
- Exposição dos temas; 

- Sistematização do conteúdo; 

- Discussão dirigida; 

- Coleta de informações e experiências; 

- Solução conjunta das questões levantadas com a participação de todos; 

- Avaliação. 

 

7 – RECURSOS MATERIAIS NECESSÁRIOS 
 
 

- Computador; 

- Retroprojetor; 

- Papel para anotações; 

- Apostilas; 

- Canetas. 
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10- PROGRAMAÇÃO DAS ATIVIDADES DE ACORDO COM A CARGA 
HORÁRIA: 
 
1º Período 
 

Acolhimento; 
 
Conceituação de Museu, museologia e museografia; 
  
Apresentação sobre a importância da documentação museológica;  
 
Principais instrumentos de gestão de acervos museológicos: política de 
aquisição, inventário e catalogação;  
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2º Período  
 
A elaboração de Projetos de documentação museológica;  
 
As interfaces entre a documentação museológica e a pesquisa realizada nos 
museus;  
 
 
3º Período 
 
A gestão da informação, através da construção de bases de dados 
informatizadas;  
 
Os sistemas de catalogação e gestão do patrimônio museológico;  
 
Os sistemas de informação e o estabelecimento de padrões protocolo. 
 

Avaliação 
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